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ココはどうなる!? ② 請求書と納品書を交付している場合 

「適格請求書」として認められる 
必須記載事項６点は、１枚の書類に 
全て記載されている必要はありません。 
左図のように、それぞれの書類の関連が 
明確になっており、全体で記載事項を 
満たしていれば、 

 全体で１つの「適格請求書」 
として認められます。 

［ インボイス通達 3-1 ］［ QA 問 54 ］ 

なお、納品書を交付している場合でも、請求書に必須記載事項が全て記載されていれば、 
請求書のみで「適格請求書」として認められます。 

ココはどうなる!? ③ 返品・値引き・訂正があった場合 

今まで、値引きや訂正などは、お互い合意のもと、 
口頭で確認をすることも多かったかもしれません。 
しかし「インボイス制度」では、全て書類に記載し、 
交付することが求められます。 
（「適格請求書」に対し、「適格返還請求書」といいます。） 

【返品・値引きの場合】 
個別に「適格返還請求書」を発行、 
もしくは下図のように１枚に記載する 
ことも認められます。［ QA 問 51 ］ 

【訂正の場合】 
修正した請求書を改めて交付するほか、 
修正事項のみを記載した書類の交付もできます。 
 

値引き等を 
相殺した後の金額 

及び 
その金額をもとに 
計算した消費税額 

を税率ごとに 
記載することでも可 

ココはどうなる!? ④ 屋号での記載 

電話番号等をあわせて記載し、「適格請求書発行事業者」であることを特定できれば、 
屋号や省略した名称などの記載でも差し支えないこととされています。［ QA 問 44 ］ 
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本紙に掲載した図については、全て 
国税庁「適格請求書等保存方式の概要­インボイス制度の理解のために­」（令和４年７月）より抜粋いたしました。 
 
また、文中の略称は以下のとおりです。 

QA … 国税庁軽減税率・インボイス制度対応室 
「消費税の仕入税額控除制度における適格請求書等保存方式に関するＱ＆Ａ」平成 30 年 6 月（令和 4 年 4 月改定） 

インボイス通達 … 消費税の仕入税額控除制度における適格請求書等保存方式に関する取扱通達 


